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1. SCOP

Procedura are drept scop descrierea activitatilor specifice pentru asigurarea liberului acces la
informatiile de interes public a cetateanului sau a altor parti interesate (mass-media, ONG etc)
conform prevederilor Legii nr. 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare, in cadrul
Bibliotecii ,,Judetene George Baritie,, Brasov.

Prin aceasta procedura se urmareste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ si legal al
cererilor de informatii de interes public.

2. DOMENIU DE APLICARE
Procedura se aplica in activitatea de solutionare a cererilor formulate privind accesul la informatiile
publice la nivelul BJBV.
Structurile furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale procedurii:
* serviciile si compartimentele din cadrul BJBV;
* persoanele fizice sau juridice care adreseaza solicitari in baza Legii nr. 544/2001.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primara

* O.S.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
* Lege nr. 183/2006 privind utilizarea codificarii standardizate a setului de caractere in documentele in
forma electronica;

* Lege nr. 500/2004 privind folosirea limbii romane in locuri, relatii si institutii publice;

» Legea nr. 179/2022;

* Ordonanta de Urgentd a Guvernului Romaniei nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

* Legea 544/2001 privind accesul la informatiile de interes public;

* Hotararea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public.

3.2. Legislatie secundara

* H.G. 583/2016 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie pe perioada 2016-2020, a seturilor de
indicatori de performanta, a riscurilor asociate obiectivelor si masurilor din strategie si a surselor de
verificare, a inventarului masurilor de transparenta institutionala si de prevenire a coruptiei, a indicatorilor
de evaluare, precum si a standardelor de publicare a informatiilor de interes public— Anexa nr. 3 si Anexa
nr.4;

* Hotdrarea Guvernului Romaniei nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei Nationale Anticoruptie 2021-
2025 si a documentelor aferente acesteia, publicatd in Monitorul Oficial al Romaniei nr. 1218 din 22
decembrie 2021 si Anexele nr. 1-5 la Hotararea Guvernului nr. 1269/2021, publicate in Monitorul Oficial
al Romaniei nr. 1218 bis din 22 decembrie 2021;

* Hotarare nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 123/2002.

3.3. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice

* Dispozitia privind desemnarea persoanei responsabile cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile ulterioare;

* Regulamentul de Organizare si Functionare al Bibliotecii Judetene ,,George Baritiu” Brasov;

* Regulamentul de Ordine Interioar3;

* Lista documentelor de interes public.
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4 DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 DEFINITII

¢ Entitate publica -Autoritate publicd, institutie publica, companie, societate nationald, regie autonoma,
societate la care statul sau o unitate administrativ teritoriala este actionar majoritar, cu personalitate
juridica, care administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public.

¢ Procedura documentatia-Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces, editat pe suport
de hartie sau 1n format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale.

e Informatie de interes public-Orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitatile unei
autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare a
informatiilor.

¢ Informatie cu privire la datele personale- Orice informatie privind o persoana fizica identificata sau

identificabila.

¢ Date publice deschise-Acele date puse la dispozitie de catre autoritatile publice si care sunt liber de

accesat, reutilizat si redistribuit.

¢ Format deschis- Un format de fisier care este independent de platformele utilizate si care se afla la

dispozitia publicului, fara nicio restrictie de naturad sa impiedice reutilizarea documentelor in cauza.

¢ Responsabil in domeniul informatiilor de interes public- Persoana desemnata pentru implementarea

prevederilor Legii nr. 544/2001 sau compartimentele specializate pentru relatii publice n sensul
indeplinirii acestui scop.

4.2 ABREVIERI

BJBYV -Biblioteca Judeteana ,,George Baritiu” Brasov

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1 GENERALITATI

Accesul la informatiile publice este un drept pentru ca:

» cetateanul plateste impozite statului;

« functionarii publici sunt in slujba cetateanului;

* cetateanul trebuie sa stie cum este gestionat banul public;

« cetateanul are dreptul de a verifica modul in care cei alesi isi respecta angajamentele.

Asigurarea de citre BJBV a accesului la informatiile de interes public se face din oficiu sau la
cerere prin intermediul Compartimentului Marketing. Publicitate. Mass-media si al persoanelor desemnate
cu furnizarea informatiilor de interes public.

Informatiile de interes public comunicate din oficiu la nivelul BIBV sunt urmatoarele:

* actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea institutiei;

* structura organizatoricd, atributiile unitatilor ierarhice, programul de functionare, programul de audiente
al personalului de conducere din cadrul institutiei,

» numele si prenumele persoanelor din conducerea institutiei si ale persoanelor responsabile cu difuzarea
informatiilor publice;

* coordonatele de contact ale BJBV, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax, adresa de e-
mail si adresa paginii web;

e sursele financiare, bugetul si bilantul contabil, rapoarte financiare si informatii privind datoria publica;

* programele si strategiile proprii;
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» lista cuprinzand documentele de interes public;

» lista cuprinzand categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

» modalitétile de contestare a deciziei BJBV, in situatia in care persoana se considera vataimata in privinta
dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate; modul de organizare, regulamentele de
organizare si functionare, ale aparatului propriu si ale comisiilor de specialitate, codul de conduita etica si
profesionald, precum si legislatia primara aplicabila institutiei;

» aspecte privind planificarea strategica (strategii de dezvoltare, obiective strategice, programe strategice,
proiecte finantate din fonduri europene, parteneriate si elemente privind cooperarea); buletine informative;
« anunturi si informatii aflate sub incidenta legislatiei privind transparenta decizionala;

« alte informatii cu caracter public, furnizate din oficiu, in baza deciziei Directorului institutiei

Se excepteaza de la accesul liber al cetatenilor, urmatoarele informatii:

+ informatiile din domeniul apararii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac parte din categoriile
informatiilor clasificate, potrivit legii;

* informatiile privind deliberarile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele economice si politice
ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate, potrivit legii;

« informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, daca publicitatea acestora aduce atingere
dreptului de proprietate intelectuala ori industriala, precum si principiului concurentei loiale, potrivit legii;
« informatiile cu privire la datele cu caracter personal, potrivit legislatiei nationale si europene aplicabile;
¢ informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se pericliteaza rezultatul
anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea corporald, sanatatea unei
persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfasurare;

« informatiile privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere asigurarii unei proces
echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate in proces;

« informatii a caror publicare prejudiciaza masurile de protectie a tinerilor;

« informatiile comunicate BIJBV de catre terte parti, care sunt in mod expres grevate de clauze de
confidentialitate sau drepturi de proprietate intelectuald sau similare, a caror dezvaluire nu este posibild, in
conditiile legii, fara acordul prealabil al partii care le-a comunicat;

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest termen poate fi
prelungit cu maximum 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de dificultatea, complexitatea,
volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii, cu conditia instiintarii solicitantului, in scris,
despre acest fapt, in termen de 10 zile.

5.2 DATE DE INTRARE

5.2.1 Listele cu documentele produse si gestionate la nivelul BBV,

5.2.2 Cererea tip privind informatiile publice (Anexa 3).

5.2.3 Lista cu informatiile publice

5.2.4 Lista cu informatiile exceptate de la liberul acces

5.2.5.Registrul de solicitari si raspunsuri privind informatiile de interes public (Anexa 1)
5.2.6 Registrul de reclamatii si raspunsuri privind informatiile de interes public (Anexa 2)

5.3 DATE DE IESIRE

5.3.1.Réspunsul la cererea de informatii publice din partea persoanei desemnate de institutia publica
(Anexa 4).

5.3.2 Buletin anual informativ.
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5.4 MOD DE LUCRU

5.4.1 Asigurarea de cétre autoritatile si institutiile publice a accesului la informatiile de interes public se
face din oficiu sau la cerere, prin intermediul persoanei desemnate in acest scop.
Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.2 Informatiile de interes public care se comunica din oficiu, conform legii, vor fi prezentate intr-o
forma accesibila si concisa care sa faciliteze contactul persoanei interesate cu autoritatea sau institutia
publica. Accesul la informatii se realizeaza prin afisare la sediul institutiei publice ori prin publicare in
Monitorul Oficial al Romaniei sau in mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii, precum si pe
pagina de Internet proprie si prin consultarea lor la sediul institutiei publice, in spatii special destinate
acestui scop.

Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.3 Persoanele interesate de obtinerea unei informatii de interes public legata de activitatea BJBV pot
consulta pagina web a institutiei sau pot solicita informatiile dorite verbal (prin prezentare la sediul
institutiei sau prin telefon) sau in scris (prin fax, e-mail, posta sau cerere Intocmitd conform Formularului
si depusd la sediul institutiei), prin oricare dintre canalele mentionate mai sus. Cererile solicitantului se
primesc la Compartimentul marketing. Publicitate. Mass-media.

Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.4 Pentru informatiile solicitate verbal, persoana desemnatd are obligatia sa precizeze conditiile si
formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc informatiile
solicitate, in masura in care acestea sunt disponibile. Informatiile de interes public solicitate verbal se
comunicd in cadrul unui program stabilit de conducerea institutiei, care va fi afisat atit la sediul acesteia,
cat si pe pagina web a institutiei. Informatiile de interes public solicitate verbal vor fi comunicate de
regula imediat sau in cel mult 24 de ore.

Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.6 In cazul in care informatiile solicitate verbal nu sunt disponibile pe loc, se asigura indrumarea
persoanei in sensul solicitarii informatiilor in scris, urmand ca cererea sa se rezolve in termen de 10 zile,
respectiv 30 de zile;

Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.7. Pentru informatiile solicitate in scris, petentul va completa Formularul pe care il va transmite catre
sediul institutiei In oricare dintre formele indicate anterior (depunere fizica, e-mail, fax, posta).
Solicitarea in scris a informatiilor de interes public cuprinde urmatoarele elemente:
* autoritatea sau institutia publicd la care se adreseaza cererea;
« informatia solicitatd, astfel incat sd permitd autoritatii sau institutiei publice identificarea informatiei de
interes public;
* numele, prenumele si semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicita primirea raspunsului.
Persoana desemnatd, care receptioneaza solicitarea de informatii, ii atribuie un numar de inregistrare, pe
care 1l comunica petentului, de reguld prin acelasi canal prin care a fost receptionatd solicitarea, daca
petentul nu solicitd n mod expres un alt mod de comunicare.

Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001
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5.4.8 Se receptioneaza solicitarea de informatii o inregistreaza in Registrul de solicitari si raspunsuri
privind informatiile de interes public/ Registrul de reclamatii si raspunsuri privind informatiile de interes
public, dupa caz. Se analizeaza cererea si se verificd dacd informatiile solicitate se incadreaza sau nu in
categoria informatiilor de interes public.

Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.9 In cazul in care cererea solicitantului nu priveste informatii publice, persoana abilitat redacteazi un
refuz de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de 5 zile de la data primirii, in
vederea comunicarii acestuia catre petent.

Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.10 in cazul in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunicd la cerere, persoana
responsabild cu furnizarea informatiilor solicitate in baza legii nr. 544/2001, pe baza listelor cu
documentele produse si gestionate/de interes public la nivelul institutiei, transmite cererea spre solutionare
in baza unei adrese, unititii ierarhice din cadrul institutiei care gestioneaza informatia solicitatd in cerere,
in vederea obtinerii unui punct de vedere specializat, aceasta/acesta fiind obligat/d sa furnizeze
informatiile solicitate, sub semndtura persoanei care a furnizat informatia si cu aprobarea de catre
superiorii ierarhici, cu respectarea termenelor legale;

In cazul in care solicitarea de informatii implicd realizarea de copii de pe documentele detinute de
institutie, se pune in vedere solicitantului sa achite costul copiilor respective.

Responsabilitate: Compartimentele de specialitate din BJBV,
Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.11 Raspunsul elaborat se semneaza de cétre persoana desemnatd, in baza adresei semnate de catre
persoana care a furnizat informatia specializatd, supusa aprobarii sefului ierarhic superior, se
transmite/expediaza si se arhiveaza impreunad cu cererea de informatii de interes public.
Réspunsul elaborat se comunicd Compartimentului Marketing. Publicitate. Mass-media, care il va
comunica petentului, pe canalul de comunicare indicat de catre acesta.

Responsabilitate: Compartimentul de specialitate din BJBV

5.4.12 Raspunsul elaborat va fi trimis spre avizare si aprobare Directorului.
Responsabilitate: Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

5.4.13 Impotriva riaspunsului comunicat sau impotriva refuzului comunicarii, solicitantul se poate adresa
Directorului cu o reclamatie administrativd (Anexa 5 sau Anexa 6) sau poate formula o plangere la sectia
de contencios administrativ a tribunalului in a carui razad teritoriald domiciliazd sau in a carui raza
teritoriald se afla sediul institutiei.

5.4.14 Autoritatile si institutiile publice au obligatia sa publice si sa actualizeze anual un buletin
informativ.
Responsabilitate: Director adjunct




G
)

PROCEDURA INTERNA DE LUCRU SI CONTROL
PRIVIND ACCESUL LA INFORMATII DE INTERES
PUBLIC Pagina 8 din 18

&S
<
O
W
e
o
=
a
&

wNILEYE 3

BIBLIOTECA JUDETEANA = - =
. GEORGE BARITIU” Procedura operationala
BRASOV Cod document: IP 01 Editia I
Revizia 0
6. RESPONSABILITATI

6.1 Director

6.1.1 Desemneaza persoanele responsabile cu implementarea prevederilor Legii nr. 544/2001.

6..1.2 Stabileste programul din BJBV, in vederea primirii de solicitari si oferirea de informatii in interes
public.

6.1.3 Avizeaza si aproba raspunsul elaborat de persoana desemnata.

6.2 Responsabilul cu aplicarea prevederilor Legii 544/2001

6.2.1 Inregistreaza cererile in Registrul de solicitari si raspunsuri privind informatiile de interes public/
Registrul de reclamatii si raspunsuri privind informatiile de interes public

6.2.2 Asigura transmiterea structurilor competente informatia solicitata spre rezolvare

6.2.3 Redacteaza raspunsul catre solicitant

6.2.4 Redacteaza motivatia intarzierii

6.2.5 Redacteaza motivatia respingerii solicitarii

6.2.6 Intocmeste si publica raportul privind accesul la informatii de interes public, prevazut de Legea nr.
544/2001

6.2.7 Transmite, dupa verificare, informatiile catre Compartimentul Informatizare si colaboreaza cu acesta
in vederea publicarii in spatiul stabilit conform prezentei proceduri si a legislatiei in vigoare

6.2.8 Informeaza cu privire la eventuale nereguli identificate in procesul de afisare a informatiilor.

6.3 Compartimentul Informatizare

6.3.1 Asigura publicarea pe paginii de internet a institutiei, a informatiilor transmise de responsabilul
aplicarii Legii 544/2001

6.3.2 Construieste sectiunile paginii de internet a institutiei conform prevederilor legale in domeniul
informatiilor de interes public

6.4 Conducatorii Compartimentelor din cadrul BJBV

6.4.1 Se asigura de furnizarea informatiilor si documentelor solicitate de responsabilii aplicarii Legii
544/2001.
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7. ANEXE
ANEXA 1

REGISTRUL DE SOLICITARI SI RASPUNSURI PRIVIND INFORMATIILE PUBLICE

Nr.si | Modalitatea | Numele si Persoana Informatiile | Domeniul | Natura Modul de Termen | Nr. si data
data de primire prenumele fizica/juridica | solicitate de interes | raspunsului | comunicare | (zile) raspunsului
cererii | a cererii solicitantului

ANEXA 2

REGISTRUL DE RECLAMATII ADMINISTRATIVE SI PLANGERI iN INSTANTA

Numairul de reclamatii administrative la adresa institutiei publice in
baza Legii 544/2001, cu modificarile si completarile ulterioare

Numarul de pliangeri in instanti la adresa institutiei publice in
baza Legii 544/2001, cu modificérile si completirile ulterioare

Respinse

In curs de
solutionare

Respinse

In curs de
solutionare

Respinse

In curs de
solutionare

Respinse

In curs de
solutionare
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ANEXA 3

CERERE TIP PENTRU ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Denumirea autoritatii sau institutiei publice
SEATUI/AALESA. ..ot e e e e e e et e e e e e e e e e e e e rraaaeeeeas

Data ..cooooeviiiiieee

Stimate domnule/StMAta OAIMNG .......ooveeeenee et e e e e e eaeeeeeeeeeeearaeaeeeeeeeeaneaaeees

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public. Doresc sd primesc o copie de pe urmatoarele documente (petentul este rugat s enumere cat mai
concret documentele sau informatiile solicitate):

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:

oI A= 10 F: 3 TR E: TV | (Y OSSP
o Pe email, in format editabil:...............ccccoooviiiiiiiiiinnnn. 1a adresa......couveeeeeeiieeeeee e
O Pe format de hArtie, 1@ AdrESa..........eeeeeeeeeieieeeiee e nnnnnnnn

Sunt dispus sa platesc taxele aferente serviciilor de copiere a documentelor solicitate (daca se solicita copii
in format scris).
Va multumesc pentru solicitudine,

Numele s1 prenumele petentului.........c.eorieriiiiiiiiiiiiiei e
AATESA...c.eiiecieiee et

Profesia (OPLIONAL) .......eoiiiiiiii ettt
Telefon......cocevevieneiicniinies
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ANEXA 4

RASPUNS LA CEREREA DE INFORMATII PUBLICE DIN PARTEA PERSOANEI
DESEMNATE DE INSTITUTIA PUBLICA

Denumirea autoritatii sau institutiei publice ....................
SedIUl/AAIESA ..o
Persoana de contact ........ooeeeeeeeeeeeeeeieeeeeee e,

Numele si prenumele petentului ........c.cccveeeieerieeennennee.
AdIESa .o

In urma cererii dumneavoastri nr. ............ din data de ................ , prin care, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, solicitati o copie de pe urmatoarele documente:
(1) va trimitem, in anexa la prezenta scrisoare, informatiile solicitate;

(2) va informam ca informatiile solicitate nu au putut fi identificate si expediate in termenul initial de 10
zile, urmand sd va parvina in termen de 30 de zile de la data inregistrarii cererii dumneavoastra;

(3) va informam ca pentru rezolvarea cererii dumneavoastra trebuie sa va adresati
L@ , intrucat institutia noastra nu detine informatiile
solicitate;

(4) va informam ca informatiile solicitate nu se incadreaza in categoria informatiilor de interes public,
fiind exceptate de la accesul liber al cetétenilor;

(5) va informam ca informatiile solicitate nu exista in baza de date a institutiei noastre.

Informatiile solicitate v-au fost furnizate in format electronic, la urmdtoarea adresa de e-mail

Al dumneavoastra,.......cccceveeveeeeeriiinnnee.
(semnatura functionarului)
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ANEXA 5
RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (1)
Denumirea autoritatii sau institutiei publice
SEATUI/AAIESA. ...ttt st st
Data .....cooovviiiiiiiii
Stimate domnule/StIMata dOAIMNEA ..........oeviiiiiiiiieeeeee ettt e e e et e e e e e e e s e eraeeeeeeesesessaseaaaes ,
Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, intrucat la cererea nr. ................... din data................ am primit un raspuns
negativ, ladatade .......c.ccoeviiiiiiiiiis , Intr-o scrisoare SeMnNatd de ......ccvvvveeeeiiviiiiiiiieieeeee e

(completati numele respectivului functionar)
Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiille de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
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ANEXA 6
RECLAMATIE ADMINISTRATIVA (2)
Denumirea autoritatii sau institutiei publice
SEATUI/AAIESA. ...ttt st st
Data .....cooovviiiiiiiii
Stimate domnule/StIMata dOAIMNEA ..........oeviiiiiiiiieeeeee ettt e e e et e e e e e e e s e eraeeeeeeesesessaseaaaes ,
Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, intrucat la cererea nr. ................... din data de............... nu. am primit

informatiile solicitate in termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din urmatoarele
considerente:

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiille de interes public solicitate in
scris/in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,
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EVIDENTA MODIFICARI
Nr crt. Editia Data editiei Revizia Data reviziei Nr. pagina Descriere

modificare
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ANEXA 8
ANALIZA PROCEDURII
Serviciul/ Responsabil - Aviz favorabil Aviz nefavorabil
compartimentul | membru CM | Semnitura | Data Observatii Semnatura | Data
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ANEXA 9
DISTRIBUIRE PROCEDURA
LISTA 5
CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA PROCEDURA
CODIP 01
Editia I, Revizia 0

Nr. | Scopul | Exemplay Compartiment Functia | Nume si Data Semmaturg
Crt.| difuzarii nr. prenume primirii
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ANEXA 10

DIAGRAMA DE PROCES

START

Lista cu doc. produse si gestionate in BJBV, Lista
cu informatii publice, Lista cu informatii
exceptate, Registrul de solicitiri si risp. Privind
informatiile publice, Registrul de reclamatii si
raspunsuri privind informatiile publice, Cererea
tip privind informatiile publice

Responsabilul cu informatiile cf. Legii544/2001

Se afiseazi la sediul institutiei/MO/mijl
de informare in masi/pg de Internet etc.

In scris Responsabilul cu informatiile cf. Legii544/2001 Furnizarea DA
» de
» . "
. informatii
NU pe loc
DA
&
<
X Responsabilul cu informatiile cf. Legii544/2001

inregistreaz cererea in Registrul de solicitari si
raspunsuri privind informatiile de interes public/
Registrul de reclamatii si raspunsuri privind
informatiille publice

Responsabilul cu informatiile cf. Legii544/2001

Analizeazi cererea / Reclamatia Se

la

incadreazi

A 4

Se transmite cererea spre solutionare

Compartimentul de specialitate din BJBV

\ 4

Document cu punctul de vedere

Responsabilul cu informatiile cf. Legii544/2001

Rispunsul la cererea privind informatiile
de interes public

Redacteazi refuz
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Avizare si aprobare rispuns la
cererea solicitantului

A

Rispunsul la cererea privind
informatiile de interes public

Buletinul anual informativ

STOP




